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Amacg ve Kapsam

MADDE 1- Bu yo6nerge, Giresun Universitesi Tirebolu Iletisim Fakiiltesi egitim
amag ve ilkeleri gercevesinde Ogrencilerin bilgi ve becerilerini ilgili sektordeki
isyerlerinde uygulayarak giiclendirmelerini saglamak ve kendi alanlarinda
deneyim kazanmalarmi saglamak amaciyla yapacagr stajin planlanmasi,
ylritilmesi ve degerlendirilmesiyle ilgili temel ilke, amag, kural ve yontemleri

kapsar.

Ek Madde:Fakiiltemiz 6grencileri 2016-2017 akademik yilinda istege bagli, 2017-
2018 akademik yilinda ve sonraki yillarda zorunlu staja tabi tutulacaktir.

Dayanak

MADDE 2- Bu yo6nerge, 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu, 5510 sayili Kanunun
87/e maddesi ile 16.08.2011 tarih ve 28027 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan
Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Yonetmeligi'nin

8. maddesi geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda;

a) Fakulte Staj Koordinatorii : Bolimler ve kurumlar arasi koordinasyonu
saglamak amaciyla dekan tarafindan iki yil siireyle gorevlendirilen bir ogretim
elemanini,

b) Fakiilte Staj Komisyonu : Fakiilte staj koordinatorii ve bolim staj komisyonu
baskanlarindan olusan komisyonu,

C) Bolim Staj Komisyonu : Boliim bagkanlarinca iki yil siireyle gorevlendirilen biri
baskan olmak tizere en az iki 6gretim elemanindan olusan komisyonunu,

d) Staj Yeri : Bolim Staj Komisyonu tarafindan gegerliligi kabul edilen ve ilgili

bolimiin egitim - Ogretim programiyla ilgili alanlara yonelik olarak faaliyet
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gosteren yurtigindeki ve yurtdisindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarini,

ifade eder.

Fakiilte Staj Koordinatorii, Fakiilte Staj Komisyonu ve Boélim Staj

Komisyonunun Goérevleri

MADDE 4- (1) Fakiilte Staj Koordinatoriiniin gorevleri:

a) Boliimler ve kurumlararasi koordinasyonu saglamak,

b) Ogrencilerin sosyal giivenlik sistemine prim Odeme giris ve cikislarinin
zamaninda yapilmasini saglamak icin Ogrenci Isleri Biirosu ile iletisim halinde

olmak,

) Bolim Staj Komisyonlarindan gelen 6grenci staj dosyalarmi Ogrenci Isleri
bilirosuna iletmek.

(2) Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri;

a) Stajin genel uygulama ilkelerini belirlemek ve ilan etmek.

b) Staj takvimini olusturmak.

C) Boliimlerden gelen staj ile iligili dosyalar1 degerlendirmek

(3) Bolum Staj Komisyonlarinin gorevleri;

a) Ogrencileri bu Yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj konusunda

bilgilendirmek ve yilda en az bir kez staj semineri diizenlemek,

b) Kamu ve 6zel sektorle baglantil: staj agimin gelistirilmesine katkida bulunmak.

C) Staj yapacak 6grencilerin hazirlayacaklar: belgeleri kontrol edip liste hazirlamak

ve dosya halinde Fakiilte Staj Koordinatoriine iletmek,

d) Staj sonunda staj dosyalarini degerlendirmek ve 6grencilerin basarili/basarisiz

olma durumlarini tespit ederek sonuglar1 Ogrenci Isleri biirosuna verilmek {izere

Fakiilte Staj Koordinatoriine teslim etmek.

Staj siiresi ve donemleri

MADDE 5- (1) Staj donemleri; 6grencinin 6. (altinct) yariyih tamamlamasmdan
sonraki yaz donemlerinde (1 Temmuz- 31 Temmuz) veya (1 Agustos- 31 Agustos )
arasindadr.

(2) Stajlarin siiresi; en az 20 is gtintidiir. 20 is giinii, bir seferde kesintisiz ve aynu is

yerinde tamamlanir.

Staj siirecleri
MADDE 6- (1) Ogrenci staja baglamadan en gec bir ay dnce staj kabul formunu
doldurur ve igyeri onayini alarak Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Ozel

kurum ve kuruluslarda staj yapan 6grenciler ayrica isyeri staj sozlesmesini taraflara
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imzalattirdiktan sonra Boliim Staj Komisyonuna teslim eder.

Staj yapacak Ogrencilerin prim 6ddemelerinin gerceklestirilmesi ve primlerin
biitgesinin olusturabilmesi i¢in 6grenci sayilari (yillik /aylik), stajin ne kadar stireli
oldugu ve hangi donemlerde yapilacagi (zaman araliklar1 yonii itibariyle)
Rektorliige bildirilir. Bu siire¢ koordinator tarafindan yiirtitiiltir. Ayrica 6zel kurum
ve kuruluslarda staj yapan 6grenciler isyeri staj sozlesmesini teslim ettikten sonra
staj bagvuru tablosu doldurularak YOK’e gonderilmek iizere Rektorliik ilgili birime
gonderilir.

(2) Fakdlte 6grencilerinin stajlar ile ilgili ¢calisma ve sosyal gtivenlik iglemleri igin,
Dekan tarafindan bir memur yetkilendirilerek ilgili kurumlara (Rektorliik, Sosyal
Giivenlik Kurumu (SGK), Bolge Calisma Miudiirliigii) bildirilir.

(3) Dekanlik tarafindan kurum adma SGK igyeri numarasi alinir.

(4) Ogrenci staja baslamadan en ge¢ 1 giin dnce “Sigortali Ise Giris Bildirgesi”
diizenlenerek SGK’ya bildirilir.

(5) Her bir 6grenci i¢in T.C. Kimlik Numaras: tizerinden sisteme giris yapilir.

(6) Stajin1 tamamlayan &grencilerin “Isyeri Cikis Bildirgeleri” hazirlanip yasal
siiresi i¢cinde (en geg 10 giin i¢cinde) SGK’ya bildirilir.

(7) Herhangi bir sebeple stajin1 tamamlayamayan &grenciler igin “Isyeri Cikis
Bildirgesi” hazirlanarak, yasal stiresi (en geg 10 giin) i¢cinde SGK bildirilir.

(8) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun stajyer
ogrencilerle ilgili maddesinde yapilan degisiklik nedeniyle, staj uygulamasi
yapacak Ogrencilerin aylik sigorta primleri Rektorliik tarafindan ddenecektir. Tiim
prosediirler yerine getirildikten sonra sadece 6deme isi kalan 6grenci primlerinin
odenip 6denmemesi Rektorliigiin sorumlulugundadr.

(9) Primlerin O6denmesi baglaminda herhangi bir cezai miieyyideyle
karsilasilmamak igin, “Ayhk Prim ve Hizmet Belgeleri"nin elektronik ortamda
onaylanip alinan ¢iktilar1 (28 Eyliil 2008 tarih ve 27011 sayili Resmi Gazetede
yaymlanan “Ayhk Prim ve Hizmet Belgelerinin” Sosyal Giivenlik Kurumuna
verilmesi ve “Primlerin Odenme Siirelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkindaki
Teblig” de belirtilen siireler dikkate alinarak) staj yapilan ay1 takip eden ayin en geg
15'ine kadar Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi'na gonderilir.

Staj yeri ve bagvurusu

MADDE 7- (1) Staj yapilabilecek yerlerin kriterleri, Boliim Baskanliklar: tarafindan

belirlenerek ilan edilir.

(2) Ogrenci, ad1 gecen kriterlere uygun olan yurtigindeki veya yurtdigindaki staj

yerini kendisi bulur. Bununla birlikte Boliim Staj Komisyonu, ogrencilere staj yeri
3



Onerebilir.

Ogrenci Staj Bagvuru Formu (Ek.1) ve Saglik Giivencesi Bildirim Formu (EK.2)'nu
doldurarak yariyilin bitiminden en az bir (1) ay once Boliim Staj Komisyonu'na
teslim eder. Ozel kurum ve kuruluglarda staj yapan &grenciler ayrica isyeri staj
sOzlesmesini taraflara imzalattirdiktan sonra Boliim Staj Komisyonuna teslim eder.

(3) Ogrencinin bagvurusu Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve
gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip
yapilmayacagina karar verilir. Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmadan baglanan
veya yapilan stajlar gecersizdir, degerlendirilmeye alinmaz.

(4) Staj yeri, Bolum Staj Komisyonu tarafindan onaylanan Ogrenci, onaylanan
yerde staja baslamak zorundadir.

(5) Gegerli bir mazereti olmaksizin, belirlenen tarihler arasinda staja baglamayan
veya basladigr halde aldig1 izinlerin ve devamsizliklarinin toplam siiresi, staj
siiresinin %10"unu asan 6grenci o staji yapmamuis sayilir.

(6) Yurticindeki ve yurtdigindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin boliim
icin tahsis ettikleri stajyer kontenjanlari, Fakiilte Staj Koordinatorii tarafindan ilan

edilir ve belirlenmis kriterlere gore Boliim Staj Komisyonu tarafindan dagitilir.

Staj Dosyasi

MADDE 8 - (1) Staj dosyasinda bulunmasi gereken belgeler sunlardir:

a) Staj Bagvuru ve Kabul Formu (EK.1)

b) Saglik Glivencesi Bildirim Formu (EK.2),

¢) Isyeri Staj S6zlesmesi (EK.3), (Ozel kurum ve kuruluslarda staj yapan dgrenciler
icin)

d)Staj Puantaj Cetveli (Ozel kurum ve kuruluslarda staj yapan dgrenciler caligma

gliin sayisini belirten cetvel fticret alabilmeleri igin staj kurum tarafindan
doldurulmasi gerekir.)

e)Isyeri Staj Degerlendirme Formu (EK.4),

f)Yurtdisinda staj yapacak ogrencilerin yurtdisinda gecerli is saghgir ve kazasi
sigortasi yaptirdiklarina dair belge,

g)Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan ve komisyon tiyeleri tarafindan
imzalanan Staj Degerlendirme Raporu

bulunur.

(2). Staj Puantaj Cetveli, 6grencinin is yerinde ¢alistig1 giinler doldurulduktan sonra
staj bitim tarihinden itibaren 7 is giinii igerisinde gecikmeye mahal vermeden

Fakiiltemiz Ogrenci Islerine elden teslim edilir.

3) Gerekli formlar fakiiltemiz web sayfasindan temin edilir.



Stajin yiiriitiilmesi

MADDE 9- (1) Ogrenciler, Staj Basvuru ve Kabul Formunu (EK.1), Saglik Giivencesi
Bildirim Formunu (EK.2), Isyeri Staj Degerlendirme Formunu (EK.4), Isyeri Staj
Sozlesmesi (EK.3), (Ozel kurum ve kuruluslarda staj yapan dgrenciler icin), d)Staj
Puantaj Cetveli (Ozel kurum ve kuruluglarda staj yapan &grenciler calisma giin
sayisin1 belirten cetvel {icret alabilmeleri icin staj kurum tarafindan doldurlmasi
gerekir.)

hazirlamak, tamamlanmasini izlemek ve saglamakla ytukimlidiir.

(2) Stajlara devam zorunludur.

(3) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigr kurumun galisma ilkelerine, is kosullarina,
disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara ve ilgili yasal mevzuata uymak
zorundadir.

(4) Bir yerde staja baglayan 6grenci, Fakiilte Staj Koordinatoriiniin yazili onay1
olmadan staj yerini degistiremez; degistirdigi takdirde yapilan staj gegersiz sayilir.
(5) Ogrenci, staj yaptig1 kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci, staj
siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde aldig1 izinlerin toplam
siiresi, staj stiresinin %10’unu asamaz. Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci,
izin veya rapor alinan giin sayisi kadar stajini staj sonunda tamamlar.

(6) Staj yapilan isyerine, izinsiz veya mazeretsiz ti¢ guin tist tiste devamsizlik yapan
ogrencinin stajina son verilir ve durum ilgili Boliim Staj Komisyonuna bildirilir.

(7) Bolumler, staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarini izleyebilir.

(8) Ogrencilerin staj yaptiklar1 kurumlara verecekleri zararlardan Universite
sorumlu degildir.

(9) Eksik kalmis staj ¢caligmalarini tamamlamayan veya staj yerinde basarisiz olan
ogrenci stajin1 yenilemek zorundadar.

(10) Ogrenciler, eksiksiz olarak hazirladiklar1 Staj Dosyasmi Boliim  Staj
Komisyonuna ilan edilen tarihten Once teslim edeceklerdir. Staj dosyasini

zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 10- (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarmin
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj basar1 durumu
kararmi verme yetkisi Boliim Staj Komisyonundadir. Degerlendirme sonucu,
Basarili/Basarisiz karari verilir. Hazirlanan rapor staj komisyonu tiyeleri tarafindan
imzalanir. Isyeri Degerlendirme Formu eksik doldurulmug ya da Universiteye

ulagmamis dgrencilerin stajlar1 kabul edilmez. Isyeri Degerlendirme Formunun
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postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Bolim Bagkanligi ve Bolim Staj
Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

(2) Bolum Staj Komisyonu tarafindan staji basarisiz bulunan O6grenci staji
tekrarlamak zorundadir.

(3) Bolum Staj Komisyonu tarafindan stajlarin degerlendirilmesi islemi akademik
takvime gore yapilir ve Staj Dosyalar1 Fakiilte Staj Koordinatorii kanali ile yariyil
sona ermeden 0grenci igleri biirosuna bildirilir.

(4) Staj Raporunun incelenmesi ve Staj Komisyonunun yaptig1 degerlendirmeler
sonucunda gercege aykiri staj raporu ve evrak diizenleyip teslim eden dgrenciler
hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda

islem yapilir.

Muafiyet

MADDE 11- (1) Ogrencilerin, daha &nceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda (Dikey
gecisle boliimlere intibaki yapilan Ogrencilerin veya yatay gegisli ogrencilerin),
ogrenimleri sirasinda staj yapanlarin muafiyet telepleri Boliim Staj Komisyonu
tarafindan incelenir. Sonu¢ Boliim Baskanlii tarafindan Dekanlhiga bildirilir ve

Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirlitk
MADDE 12- (1) Bu Yonerge Giresun Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren ytiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1)Bu Yénergeyi Giresun Universitesi Rektorii adina Tirebolu iletisim
Fakiiltesi Dekani ytirtitiir.

Yonergede bulunmayan haller

MADDE 14- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 16.08.2011 tarih ve
28027 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine aykiri olmamak kaydi ile ilgili

Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.



